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Về việc đặt tên và quy định sử dụng Email theo tên miền lttc.edu.vn 
của đơn vị và cá nhân trong Trường

Kính gửi:   Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.HCM.
Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ của Trung tâm Truyền thông – Thư viện;
Căn cứ hợp đồng số 549621/15-P.AVN/HĐKT ký ngày 23 tháng 04 năm 2015 về việc thuê dịch vụ server lưu trữ hệ thống Website và hệ thống Email(lytc.edu.vn) của trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;
Căn cứ vào nhu cầu thực tế;
Căn cứ vào tờ trình ngày…………;
Nay Trung tâm Truyền thông – Thư viện đề nghị đặt tên Email theo tên miền lttc.edu.vn của đơn vị và cá nhân trong Trường như sau:
1. Đặt tên Email theo tên miền lttc.edu.vn của các đơn vị: (danh sách đính kèm)
Phương án 1: phong_tên_đơn_vị@lttc.edu.vn
Vd: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm đặt tên Email là: phong_ts_dt_gtvl@lttc.edu.vn
Phương án 2: p_tên_đơn_vị@lttc.edu.vn
Vd: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm đặt tên Email là: p_ts_dt_gtvl@lttc.edu.vn
Phương án 3: <kí tự đầu tiên của phòng ban>@lttc.edu.vn
Vd: Trung tâm Truyền thông - Thư viện sẽ có email là tt-tv@lttc.edu.vn ;
Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp sẽ có email là tc-hc-th@lttc.edu.vn
2. Đặt tên Email theo tên miền lttc.edu.vn của các nhân: ( danh sách đính kèm)
Phương án 1: tên_họ_lót@lttc.edu.vn
Vd: Tên Nguyễn Cao Phong đặt tên Email là:  phongngc@lttc.edu.vn
Phương án 2: họ_lót_tên@lttc.edu.vn
Vd: Tên Nguyễn Cao Phong đặt tên Email là  nguyencaophong@lttc.edu.vn
Phương án 3: <tên>.<kí tự đầu của họ và chữ lót>@lttc.edu.vn
Vd: Nguyễn Hữu Thiện sẽ có email là : thiennh@lttc.edu.vn 
Khi trùng tên thì cách đặt sẽ là :
<tên>.<kí tự đầu của họ và chữ lót>.<a (hay b,c.... chữ thường) @lttc.edu.vn 
Vd: Nguyễn Hữu Thiện sẽ có email là : thien.nh.a@lttc.edu.vn 
3. Đề xuất một số quy định khi sử dụng Email ( Quy định gửi và nhận Email đính kèm)  
Kính trình Hiệu trưởng xem xét và cho ý kiến chỉ đạo. 
Trân trọng cảm ơn. 
					Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29  tháng 06  năm 2015
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